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7041300

46

04

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

Inventarios documentales de archivo de gestion
Inventario documental

Relacién de entrega de documentos

Comunicacién remisioria de transferencia o relacién

Papel
Papel
Papel

Definicion: Instrumento archivistico de control y recuperacion que describe de|
manera exacta y precisa las series o asuntos de un archivo de gestion de las
dependencias.

Criterios de eliminacién: documento que al realizar las transferencias
documentales primarias al Archivo Central de Migracion Colombia se
centraliza en el Grupo de Archivo y Correspondencia, que no posee valores
secundarios para la investigacion la ciencia y la cultura. El tiempo de
retencion se contara a partir del cierre de la vigencia fiscal. Alfinalizar el
periodo de retencién en el Archivo Central el Grupo de Archivo y
Correspondencia eliminara la dc 6n apli los prc i itos
dados por la Entidad en el proceso de gestion documental.

Norma: Ley 594 de 2000. Acuerdo 42 de 2002 del Archivo General de la
Nacién. Acuerdo 027 de 2006 del Archivo General de la Nacion. Decreto
1080 de 2015 Articulo 2.8.2.5.8.

7041300

25

09

INSTRUMENTOS DE CONTROL

Instrumentos de control de coordinacion interinstitucional
Informe de escenarios de participacion

Invitaciones a comités interinstitucionales

Listas de asistencia

Registros fotogréaficos

Papel
Papel
Papel
Papel

Definicion: D que la i on y de|
Migracién Colombia en los escenarios de definicién y coordinacién interinstitucional
que involucren o afecten el ejercicio de la regulacién migratoria, previa autorizacion|
del Director de la entidad.

Criterios de seleccion: Esta seleccion sera sistematica. Cumplido el periodo def
retencion, la i6 con los Comités de Seguridad]|
y Vigilancia previstos en el Decreto 399 de 2011. El tiempo de retencion se contaré}
a partir del cierre de la vigencia fiscal. Al finalizar el periodo de retencién en el
Archivo Central la 6 se conservara en su soporte
original, realizandole reproduccién técnica por medio de la digitalizacién. El Grupo
de Archivo y Ct ia realizara la i al Archivo
General de la Nacion. Y a la documentacién no seleccionada se le aplicara el
proceso de 6 en los itos dados por el Grupo de|
Archivo y Correspondencia como responsable de este proceso.

Norma: Decreto 4062 de 2011 Articulo 23, numeral 16.

7041300

25

10

<

Instrumentos de control de socializacién de normatividad migratoria
Acta de socializacién de normatividad migratoria

Solicitud de socializacion

Planilla de socializacién

Papel
Papel
Papel

Definicion: Orienta y asesora a las Direcciones Regionales de Migracion Colombia|
en los proceso extranjeria, control y verificacion migratoria de acuerdo con las|
normas migratorias vigentes.

Criterios de eliminacién: documentos que registran la asistencia a capacitaciones |
la 6n de en que no posee valores secundarios
para la investigacion la ciencia y la cultura. que no posee valores secundarios paral
la investigacion la ciencia y la cultura. EI tiempo de retencion se contara a partir del
cierre de la vigencia fiscal. Alfinalizar el periodo de retencién en el Archivo Centrall
el Grupo de Archivo y Ci eliminaré la i6n aplicando los
procedimientos dados por la Entidad en el proceso de gestion documental.

Norma: Decreto 4062 de 2011. Articulo 23, numeral 1y 3.
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7041300 32 | PLANES
23 O Planes operativos dela Regional 3 X Definicion: Documento que contiene el conjunto de medidas necesarias para que|
) . los servicios de 6 Control io y Extranjeria sean
v Plan operativo de la Regional Papel prestados con oportunidad, prontitud y eficiencia a nacionales y extranjeros.
v Informe sobre acuerdos de gestion Papel Criterios de én: I0s planes operativos se L en las
v Informe sobre el plan operativo de la Regional Papel a saber: 6 Control Migratorio y Extranjeria; por lof
tanto ésta documentacion no posee valores secundarios para la investigacion, la]
ciencia y la cultura. que no posee valores secundarios para la investigacion laf
ciencia y la cultura. El tiempo de retencion se contara a partir del cierre de la|
vigencia fiscal. Al finalizar el periodo de retencion en el Archivo Central el Grupo de
Archivo y Correspondencia  eliminara la  documentacién aplicando  los
procedimientos dados por la Entidad en el proceso de gestion documental.
Norma: Decreto 4062 de 2011 Articulo 23, numeral 2y 3.
7041300 36 | PROYECTOS
03 O Proyectos de inversién Regional 10 X X Definicion: Los proyectos de inversion regional son ejecutados con recursos de|
. . . ) financiacion externos. Si el proyecto es aprobado por medio de un contrato of
v Presentacion de proyectos de inversion regional Papel convenio los documentos que se generen se consolidaran en el expediente de
v Proyecto de inversion regional dicho contrato, en el Grupo de Contratos del Nivel Central.
Criterios de seleccion: Esta seleccion sera sistematica. Cumplido el periodo de|
retencion, seleccionar la documentacion relacionada con la financiacién de los|
proyectos de inversion que superen los 1.000 SMLV. El tiempo de retencion se
contara a partir del cierre del proyecto. Al finalizar el periodo de retencién en el
Archivo Central la 6 i se nservara en su soporte|
original, realizandole reproduccién técnica por medio de la digitalizacién. El Grupo
de Archivo y Corre realizara la al Archivol
General de la Nacién. Y a la documentacién no seleccionada se le aplicara el
proceso de 6 i en los imientos dados por el Grupo de]
Archivo y Correspondencia como responsable de este.
Norma: Decreto 4062 de 2011 Articulo 23, numeral 3y 18.
CONVENCIONES
DP CODIGO DEPENDENCIA .
SE CODIGO SERIE (—W"‘:—‘
SB CODIGO SUBSERIE -
M SERIE DOCUMENTAL WINSTON ANDRES MARTINEZ ACOSTA
[J SUBSERIE DOCUMENTAL SECRETARIO GENERAL
v TIPO DOCUMENTAL -
CT CONSERVACION TOTAL oyt Enich g a
S SELECCION *
M REPRODUCCION POR MEDIO TECNICO on, ILVIS PATRICIA SERRANO BORNACELLY
E ELIMINACION COORDINADORA GRUPO DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA
Ciudad y fecha Bogot4, Octubre de 2020
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